SAIBA 0S DOCUMENTOS QUEVOCE

DEVE GUARDAR E POR QUANTO TEMPO

Imposto de Renda de
Pessoa Fisica (IRPF) e seu
respectivo Darf

5 anos contados a partir do
exercicio seguinte aguele em
que o lancamento poderia ter
sido efetuado

Os comprovantes devem ser mantidos durante os b anos subseguentes
a0 da respectiva declaracgéo, ou seja, 6 anos (Cddigo Tributario Nacional,
Lei 5.172/66, art. 173, 1). O mesmo prazo aplica-se aos comprovantes
utilizados na declaragéo do Imposto de Renda

Imposto Predial e
Territarial Urbano (IPTU)
e seu respectivo Darm

5 anos contados a partir do
exercicio sequinte aquele em
gue o lancamento poderia ter
sido efetuado

Os comprovantes devem ser mantidos durante os 5 anos subsequentes

ao da respective cobranga {Codigo Tributdrio Nacional, Lei 5.172/66, art.
173, 1}. Depois desse prazo, a divida prescreve e a prefeitura ndo pode mais
cobré-la, porém, para efeito de comprovacio de propriedade, é necessario
manter o comprovante por 10 anos

Imposto sobre Propriedade de
Veiculos Automotores (IPVA)

5 anos contados a partir do
exercicio sequinte aquele em
que o lancamento poderia ter
sido efetuado

Os comprovantes devem ser mantidos durante os 5 anos subsequentes
ao da respectiva cobranca (Codigo Tributario Nacional, Lei 5.172/66, art.
173, 1). Na transferéncia de veiculo, o comprador deve solicitar os Ultimos
4 anos para evitar fraudes, uma vez que o vendedor pode apresentar o
Ultimo pagamento sem que os anteriores estejam pagos

Comprovante de pagamento de 90 dias Por sua natureza de relacdo de consumo, o prazo é definido pelo Codigo de

conta de dgua, luz e telefone Defesa do Consumidor, Lei. 8.078/90, art. 26, Il. Em caso de necessidade de

(inclusive o celular) questionamento de valores de tributos, sequir o Codigo Tributdrio Nacional,
Lei 5.172/66, art. 173, |. Manter as contas também serve como garantia de
manutencdo dos servicos. Caso o fornecedor alegue que uma conta antiga
nédo tenha sido paga e o consumidor ndo disponha mais de comprovante,
poderd pedir para que o fornecedor prove que a conta néo foi paga. A
comprovacdo também pode ser feita por extrato bancério, em caso de débito
automatico

Recibo de pagamento de 3anos Ver Cadigo Civil, Lei 10.406/02, art. 206, § 3¢, |

aluguel

Recibo de pagamento de 5 anos Ver Codigo Civil, Lei 10.406/02, art. 208, § 5°, |. £ possivel solicitar a

condominio

administradora do condominio, periodicamente, uma declaragdo de que
ndo existem débitos pendentes. Assim, € mantido apenas um documento
arquivado

Comprovante de pagamento
de honorarios de profissionais
liberais

5 anos apos a conclusdo dos
Servicos ou a cessacdo do
contrato ou mandato

Obedece ac prazo previsto no Cdigo Civil, Lei 10.406/02, art. 208, § 5, 1|

Apdlice de seguro (de vida,
de residéncia, de salide, de
vefculo etc)

1 ano apds o final da vigéncia

O prazo é contado a partir da data de citacdo pelo terceiro prejudicado ou da
indenizacdo feita a este, no caso de responsabilidade civil, ou do fato gerador da
pretensio, nos demais casos. Ver Codigo Civil, Lei. 10.406/02, art. 206, § 1,11




